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Nota N2 013/2022 L:CENT35
Rio Grande, 17 de Febrero de 2022

Referente Direccién Provincial
De Nivel Superior - M.E.C.C. y T.
Lic. Claudia Rodriguez

S / D

De mi consideracion:

Tenemos el agrado de dirigirnos a Ud. a efectos de solicitar
autorizacion para el llamado a Concurso Publico N® 01/2022, correspondiente al cargo de
prosecretario interino, turno vespertino.

COMUNICADO

CONCURSO PUBLICO N°001/22

El CENT N2 35 informa que se encuentra abierta la inscripcion, para la Concurso Publico
para cubrir un cargo de Prosecretario Interino Turno Vespertino.

BEQUISITOS
Los aspirantes a cubrir el cargo de Prosecretaria/o, segun el R.O.M. Resolucion M.ED. N? 0235/19 vy
su modificatoria RESOL-2019-2217-E-GDETDF-ME deberan reunir los siguientes requisitos generales:
a. Los aspirantes deberan poseer Titulo Secundario o Superior y que lo tres (3) Ultimos afios
haya pertenecido a esta Institucion.
b. Los aspirantes deberan estar enmarcados, al momento de la toma efectiva del cargo, en la
Ley de Régimen de acumulaciéon de horas catedra y cargos, vigente en el momento de la

convocatoria (Ar.t 52 Ley Provincial N° 761/08).

PERFIL DEL POSTULANTE
Conocimiento / habilidades:

e Conocimiento de la normativa general (Ley Provincial de Procedimiento Administrativo) y
especifica vinculada al Sistema Educativo Provincial (Decreto Territorial 692/86 y sus
modificatorias/ampliatorias, Ley Provincial 761/08 y sus Decretos Reglamentarios, Reglamento
Organico Marco Resolucion M.ED. N° 235/19 y su modificatoria, Resoluciones de Carreras).

e Manejo de Sistemas Informaticos (ARB, SIGE, GEN, SPA)

e Uso de programas de edicion de textos, planillas de calculo, buscadores, navegadores y
correos electronicos.

e Conocimiento de 5S y Sistemas de Gestion Administrativa.

Competencia/s: nivel de presentismo y puntualidad; responsabilidad, conocimiento del area donde se
desempenfa; iniciativa; eficiencia, proactividad y creatividad; espiritu de colaboracién; animo de
superacion; trabajo en equipo y gestion de grupos de trabajo. Excelente redaccion y ortografia en la

produccion de textos administrativos.
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Experiencia/s: antecedentes laborales en cargos de similar tenor al que se desea postular, en el
mismo nivel educativo u otros, cargos de gestion, otros.

ETAPAS DE LA CONVOCATORIA La Convocatoria consta de dos (2) etapas:
INSCRIPCION A LA CONVOCATORIA: desde el dia 24/02/2022 hasta el dia 02/03/2022 en el

horario de 19:30 a 22:30 hs. en la oficina de la Coordinacion Académica de la Institucién, sito en
Mosconi N2 661 de Rio Grande.

DOCUMENTACION A PRESENTAR

Los aspirantes, al momento de la inscripcién, deberan presentar en formato papel, curriculum vitae

firmado en todas sus péaginas, conteniendo la siguiente informacién bésica:

e Datos personales y de localizacion.

e Titulo secundario, universitarios y/o terciarios obtenidos, con indicacién de Instituto,
Facultad,Universidad, etc., que los otorgara, debidamente legalizados. Originales y copias.

e Documento Nacional de Identidad. Original y copia
e Enunciacion de los antecedentes docentes.

e Otros datos de interés en el gjercicio de la profesion (publicaciones, premios, actuacion
profesional)

COLOQUIO:

El mismo se llevara a cabo el dia viernes 07/03/2022, en forma presencial en Mosconi N2 661 de la
ciudad de Rio Grande, en el horario a confirmar.

BESULTADOS Y DEVOLUCION RESULTANTES

Una vez finalizado el proceso, los postulantes al cargo seran convocados para darles a conocer los
resultados del proceso de evaluacién, citandoles orden de mérito obtenido mediante una Disposicién

institucional.
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CONVOCATORIA INTERNA - GRILLA DE EVALUACION CARGO PROSECRETARIOS

APELLIDO Y NOMBRE DEL POSTULANTE:

FECHA:
ITEM INDICADORES OBSERV.

TITULO NIVEL SECUNDARIO

FORMACION | TITULO NIVEL SUPERIOR UNIVERSITARIO Y/O NO UNIVERSITARIO

ACADEMICA | 1RAYECTO PEDAGOGICO POST TITULOS ( MINIMO 2 ANOS)
CERTIFICACION DOCENTE PARA PROFESIONALES
ANTECEDENTES LABORALES EN INSTITUCIONES EDUC. TERC. Y/O UNIV. ESTAT. O
PRIV.

ANTECEDENTES | ANTECEDENTES LABORALES EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN OTROS NIVELES.
DOCENTES

ACTUACION DOCENTE Y NO DOCENTE EN LA INSTITUCION.

CONCURRENCIA A CURSOS, CONGRESOS, JORNADAS AFIN AL CARGO QUE SE
POSTULA.

COMUNICACION

CAPACIDAD DE COMUNICACION ENTRE PARES PARA LA RESOLUCION DE
CONFLICTOS.

CAPACIDAD PARA CONSTRUCCION DEL CONOCIMIENTO MEDIANTE DISCUSION DE
IDEAS.

REDACCION E | CONOCER EL REGISTRO FORMAL, REDACTAR RESPETANDO ESTRUCTURA,
INFORMATICA | ORTOGRAFIA,
- COMPETENCIAS - | cOHESION Y COHERENCIA
EDICIONES DE TEXTO, PLANILLAS DE ARCHIVOS, MANEJO DE IMPRESIONES DE
DOCUMENTOS, CONOCIMIENTO DEL SISTEMA OPERATIVO WINDOWS, OPERACIONES
DE BASES DE DATOS.
CONOCIMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DEL CONSEJO FEDERAL DE EDUCACION,
NORMATIVA | RESOLUCIONES MINISTERIALES Y OTRAS NORMATIVAS DEL NIVEL, RELACIONADAS

CON EL CARGO PARA EL QUE SE POSTULA.

EVALUACION DE
LA ENTREVISTA

HABILIDADES COMUNICATIVAS PARA LA EXPOSICION

COMPETENCIA DEMOSTRADA PARA EL CARGO

POSICION FINAL SOBRE LA CANTIDAD DE POSTULANTES
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CRONOGRAMA PARA CUBIRIR EL CARGO DE PROSECRETARIO INTERINO

Llamado a concurso e inscripcion (presentar Curriculum Vitae con las Del 24/02/2022 al
correspondientes fotocopias autenticadas de las certificaciones ) 02/03/2022
Exhibicion listados de inscriptos y conformacién del Jurado. Notificacion 03/03/2022
del coloquio y establecimiento de horarios.
Impugnaciones 03/03/2022 y 04/03/2022
Coloquio 07/03/2022
Resultados y Notificacion 08/03/2022
Recursos Del 08/03/2022 al
10/03/2022
Evaluacion final de Rectoria 11/03/2022
LUGARY FECHA:

FIRMA DEL JURADO :

FIRMA DEL RECTOR O VICERRECTOR :

Sin mas, y quedando a la espera de la autorizacién correspondiente,
saludamos muy cordialmente.

Prof. Eduardo Whiteman
Vice Rector Suplente
CENT N2 35
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